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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6: /4S0/QD-UBND Péik Néng, ngay 30thdng 8 ndm 2022
QUYET PINH

Veé viéc diéu chinh, b6 sung Ban md ta cong viéc va khung ning lwe vi tri
viéc lam cia S¢ Thong tin va Truyén thong tai Phu luc kém theo Quyeét
dinh so 1756/QD-UBND ngay 25/10/2019 cia UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cén cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt Stea dbi, bé sung mot $6 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phu va Ludt Tt 6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cik Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 théng 6 nam 2020 cia
Chinh phii vé vi trf viéc lam va co cdu ngach cong chie;

Céin cir Quyét dinh sé 2057/0D-BNV ngay 31 thdng 12 nam 2015 cia Bo
Néi vy vé viée phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cdc co quan, 16 chikc
hanh chinh ciia tinh Dék Néng;

Can cw Quyer dinh s6 1756/0D-UBND ngay 25 thing 10 ndm 2019 cia
UBND tinh Déik Néng vé viéc phe duyét Ban mo ta cong viéc va khung nang luc
vi tri viéc lam cua So Thong tin va Truyen thong;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Noi vu tai To trinh sé 379/TTr-SNV ngay 23
thang 8 nam 2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Diéu chinh, bd sung mét sb ndi dung tai Phan B (nhém quéan ly),
Phu luc kém theo Quyét dinh sé 1756/QP-UBND ngay 25/10/2019 cia UBND
tinh vé& viéc phé duyét Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
ctia S& Théng tin va Truyén théng tinh Dak Nong (C6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Cac ndi dung khac thuc hién theo Quyét dinh s6 1756/QD-UBND
ngay 25/10/2019 cia UBND tinh Pak Nong vé viéc phé duyét Ban mo ta cong
viéc va khung nang luc vi tri viéc lam cua S& Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vién phong UBND tinh; Giam déc cac S&: Nai vy, Tai chinh, Théng
tin va Truyen thong va Thu trudng cac don vi co li€én quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. o~

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- B8 N6i vu;
- Thudng truc Tinh y;
- Thuong truc HPND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cic PCVP UBND tinh;
- Luu: VT, TH (Th)
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UY BANNHAN DAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG DPic lap - Tu do - Hanh phic

PIEU CHINH, BO SUNG
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC
LAM CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TAI QUYET PINH
SO 1756/QP-UBND NGAY 25/10/2019 CUA UBND TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6M480QD-UBND ngay 30/8/2022
cua UBND tinh Péik Néng)

PHAN B
PHAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC
VI TRI VIEC LAM NHOM LANH PAO

Ma VTVL: 13.1.3

Tén VITVL: TRUONG PHONG

Trinh d¢:

- Chuyén mon:

+ Truong phong Cong nghé thong tin: Pai hoc trd 1én, nhém nganh: Cong
nghé théng tin, Tin hoc, Dién Dién tu, Dién tur vién théng, Buu chinh vién
thong. ..truong hop tét nghiép chuyén nganh khéc phai ¢6 kinh nghiém cong tac
trong linh vuc tdi thiéu 02 nam hodc dang cong tac trong linh vire Thong tin va
Truyén thong.

+ Truong phong Thong tin, Béo chi Xuat ban: Pai hoc tro 1én, nhom
nganh: Béo chi, Xuat ban, X hoi va Nhéan van, Ngit van,... truong hop tot
nghiép chuyén nganh khac phai c6 kinh nghiém cong tac trong lmh vue tbi thiéu
02 nam hoac dang coéng tac trong linh vuc Thong tin va Truyen thong.

+ Trudng phong Buu chinh vién théng: Pai hoc tré 1én, nhém nganh: Buu
chinh vién théng, Kinh té Buu chinh, Dién Dién tu, Dién tu vién théng, Cong
nghé thong tin, Tin hoc,... truong hop tot nghi€p chuyén nganh khac phai co
kinh nghiém céng tac trong linh vue t6i thiéu 02 nam hodc dang cong tac trong
linh vuc Théng tin va Truyén thong.

- Ly luén chinh tri: Trung cép trd 1én.

- Quan ly nha nudce: Ngach chuyén vién trd [én.

- Chiing chi boi dudng lanh dao, quan ly cap phong tro lén.

- Quéc phong, an ninh: Chimg chi bdi dudng quéc phong, an ninh theo tiéu
chuén chtc vu lanh dao, quan ly.

- Ngoai ngu C6 k¥ nang st dung duge ngoai nglt hodc st dung dugce tleng
dén tdc thiéu sé ddi voi cong chire cong tac ¢ vung dan tc thiéu s6 theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022
ctia Bo Noi vu sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma 56, tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chirc chuyén nganh vén thur.
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- Tin hoc: C6 k¥ nang st dung cdng nghé thoéng tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira ddi, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tur s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bd Noi vu quy dinh ma
s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi véi cac ngach cong chire
chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

Nang luc, ky nang Nhom quan ly.

Kinh nghiém cong tic: T6i thiéu 05 nam gitr ngach chuyén vién hodc
twong duong trd 18n (tinh tiv thoi diém cong nhdn cong chike chinh thikc) va kinh
qua chuce danh Pho Trudng phong hoac twong duong.

Ma VTVL: 13.1.4

Tén VITVL: CHANH VAN PHONG

Trinh dé:

- Chuyén mén: Dai hoc tr¢ [én, nhém nganh: Luat, Hanh chinh, Quan tri,
Tai chinh, Kinh té,... trudng hop t6t nghiép chuyén nganh khac phai c6 kinh
nghiém cong tac trong linh vuc t6i thiéu 02 ndm hodc dang cong tac trong linh
vuc Théng tin va Truyén thong.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tr& 1én.

- Quan ly nha nuée: Ngach chuyén vién tr¢ 1én.

- Chung chi bdi dudng lanh dao, quan ly clp phong tr¢ lén.

- Quéc phong, an ninh: Chimg chi bbi dudng quéc phong, an ninh theo tiéu
chuéan chirc vu lanh dao, quan 1y.

- Ngoai ngir: C6 k¥ nang st dung dugc ngoai nglr hodc su dung duge
tiéng dan toc thiéu sé d6i voi cong chiic cong tac & vung dén toc thiéu sb theo
y8u cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay
28/6/2022 stra doi, b6 sung mot sé diéu cia Thong tu sb 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma so, tiéu chuén chuyén moén,
nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va céng churc chuyén nganh van thu.

- Tin hoc: C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngdy 28/6/2022 cua B6 Noi vu sta ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Thong tu sd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi
vu quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong di véi céc
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

Nang luc, ky nang: Nhom quan ly.

Kinh nghiém céng tac: Toi thiéu 05 nam gilt ngach chuyén vién trd 1én
(tinh tie thoi diém cong nhdn céng chire chinh thirc) va kinh qua chic danh Phé
Chanh Van phong hoac tuong duong.

Ma VTVL: 13.1.5

Tén VTVL: CHANH THANH TRA

Trinh d¢

- Chuyén mon: Pai hoc tré 1én, nhém nganh: Cong nghé thong tin, Tin hoc,
Dién Dién tir, Dién tir vién thong, Buu chinh vién thong, Kinh t& Buu chinh,
Béo chi, Xuét ban, Xa hoi va Nhan van, Luat, Thanh tra,...trudng hop tét nghiép
chuyén nganh khac phai c6 kinh nghiém coéng tac trong linh vuc t6i thiéu 02
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nam hodc dang cong tac trong linh vure Thong tin va Truyén thong.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tré Ién.

- Quan ly nha nude: Ngach Thanh tra vién hodc tuong duong tro lén.

- C6 Chumng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong tro 1én.

- Quéc phong, an ninh: Chimg chi b6i dudng qudc phong, an ninh theo tiéu
chuan chic vy lanh dao, quan ly.

- Ngoai ngtr: C6 k¥ néng str dung dugc ngoai ngli hode st dung dugc tleng
dan toc thiéu s6 ddi véi cong chie cong tac ¢ vung dan toc thiéu sb theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022
ctia BO Nbi vu stra doi, bd sung mét sé diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chuén chuyén mén, nghiép
vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chire chuyén nganh van thu.

- Tin hoc: C6 k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B6 Nbi vu sira doi, bo
sung mot sb dleu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 1 1/6/2021 cua B4 Noi
vu uy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

Nang lue, k§ nang: Nhom quan ly.

Kinh nghiém céng tac: Téi thiéu 05 nam giir ngach Thanh tra vién hozc
tuong duong trd 18n (tinh tir thoi diém céng nhdn cong chike chinh thike) va kinh
qua chirc danh Phé Chanh Thanh tra hoac tuong duong.

Ma VTVL: 13.1.6

Tén VTVL: PHO TRUONG PHONG

Trinh do:

- Chuyén moén:

+ Pho Truong phong Cong nghé théng tin: Pai hoc tré 1€n, nhém nganh:
Cong ngh¢ thong tin, Tin hoc, Pién Dién tu, Dién tu vién théng, Buu chinh
vién thong,... truong hop tot nghiép chuyén nganh khac phai c6 kinh nghiém
cdng tac trong linh vuc téi thiéu 02 nam hodc dang cong tac linh vue Thong
tin va Truyén thong.

+ Phé Truong phong Thong tin, Bao chi Xuéat ban: Pai hoc trd 18n, nhom
nganh: Bao chi, Xuat ban, Xa hoi va Nhan van, Ngit van,... truong hop t6t
nghiép chuyén nganh khac phai co6 kinh nghiém céng tac trong llnh vuc tbi thiéu
02 nam hoac dang cong tac linh vuc Thong tin va Truyén thong.

+ Phé Trudng phong Buu chinh vién thong: Pai hoc trd 1én, nhém nganh:
Buu chinh vién théng, Kinh té Buu chinh, Pién Pién t, Dién tir vién théng,
Cong ngh¢ théng tin, Tin hoc,...trudng hop t6t nghi¢p chuyén nganh khac phai
c¢6 kinh nghiém céng tac trong linh vuc ti thiéu 02 nam hodc dang cong tac
trong linh vuc Théng tin va Truyén thong.

- Ly luén chinh tri: Trung cap tr& 1én.

- Quan ly nha nudc: Ngach chuyén vién tro 1én.

- Chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cp phong trd 1én.

- Quéc phong, an ninh: Chimg chi bbi dudng qudc phong, an ninh theo tiéu
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chuan chire vu lanh dao, quan ly.

- Ngoai ngii: C6 k¥ nang st dung duge ngoai ngir hodc sur dung duogc tleng
dan toc thiéu sd ddi véi cong chirc cong tac 0 ving dan toc thiéu sb theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022
ctia BO Noi vu stra doi, bd sung mot sd didu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cua Bo NGi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu va xép luong d6i vai cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chuirc chuyén nganh van thu.

- Tin hoc: C6 k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Théng tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cia B Noi vu stra doi, bo
sung mot s diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 1 1/6/2021 ctia B Noi
vu quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach coéng chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu.

Nang lue, ky niang: Nhém quan ly.

Kinh nghiém céng tic: Tdi thiu 03 nam giir ngach chuyén vién hoic
tuwong duong trd 1én (tinh tir thoi diém céng nhdn cong chire chinh thikc).

Ma VIVL: 13.1.7

Tén VTVL: PHO CHANH VAN PHONG

Trinh do:

- Chuyén mon: Pai hoc trd 1én, nhom nganh: Luat, Hanh chinh, Quan tri,
Tai chinh, Kinh té,... truong hop t6t nghiép chuyén nganh khac phai c6 kinh
nghiém cong tac trong linh vuc toi thiéu 02 nim hodc dang cong tac trong linh
vuc Théng tin va Truyén thong.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro 1én.

- Quan ly nha nudc: Ngach chuyén vién trg 1én.

- Ching chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong trd 1€n.

- Quéc phong, an ninh: Chimg chi bdi dudng qudc phong, an ninh theo tiéu
chuéan chitc vu lanh dao, quan ly.

- Ngoai ngir: C6 k¥ ndng str dung dugc ngoai nglr hodc sur dung duoc tleng
dan toc thiéu sb ddi véi cong chirc cong tac 0 vung dan tgc thiéu sb theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022
ctia BO Noi vu stra ddi, bd sung mot sd dieu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép
vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chirc chuyén nganh van thu.

- Tin hoc: C6 k¥ ndng st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thoéng tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022 cua Bo Noi vu sua doi, bod
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 1 1/6/2021 cua B Noi
vu quy dinh ma s, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

Ning lwe, ky nang: Nhom quan ly.

Kinh nghiém cong tic: Toi thiéu 03 nam gitr ngach chuyén vién hogc
tuong duong trd 1€n (tinh tir thoi diém cong nhdn cong chire chinh thirc).

Ma VTVL: 13.1.8
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Tén VIVL: PHO CHANH THANH TRA

Trinh do

- Chuyén mén: Dai hoc tr¢ 1én, nhom nganh: Cong nghé thong tin, Tin hoc,
Dién Pién tir, Pién tir vién thong, Buu chinh vién théng, Kinh té Buu chinh,
Bao chi, Xuit ban, X4 hoi va Nhan van, Luét, Thanh tra,...truong hop tot
nghiép chuyén nganh khac phai ¢6 kinh nghiém cdng téc trong lmh vuc toi thiéu
02 nam hodc dang cong tac linh vuc Théng tin va Truyén théng.

- Ly lun chinh tri: Trung c4p tré lén.

- Quan ly nha nudc: Ngach Thanh tra vién hodc tuong duong tro 1én.

- C6 Chung chi boi dudng lanh dao, quan ly cap phong tro lén.

- Quéc phong, an ninh: Chimg chi bdi dudng quoc phong, an ninh theo tidu
chuan chire vu lanh dao, quan ly.

- Ngoai ngir: Co k¥ nang str dung duoc ngoai nglt hodc su dung duogc ‘ueng
dan toc thiéu s6 dbi vai cong chirc cong tac ¢ vung dan toc thiéu sb theo yéu cau
ctia vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022
ctia B6 Noi vu stra ddi, bo sung mét sé didu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cta B Noi vu quy dinh ma s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép
vu va xép luong dbi vai cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng
chue chuyén nganh van thu.

- Tin hoc: C6 k¥ nang suir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022 ctia B6 Noi vu sira d6i, bd
sung mot so diéu cia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi
vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, ngh:e.p vu va xép luong dbi vdi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

Nang lue, k§ nang: Nhém quan ly.

Kinh nghiém cong tic: T4i thiéu 03 nam giit ngach Thanh tra vién hozc
tuong duong trd 1én (tinh tir thoi diém céng nhdn cong chikc chinh thz}c).ag/,
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