UBND TINH PAK NONG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TQOC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 139 /Qb-BDT Pak Néng, ngay 29 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Ban Dén tdc tinh Pik Nong

TRUONG BAN DAN TQC TINH PAK NONG

Can cit Quyét dinh sé 20/2004/0P-UB, ngay 01/01/2004 ciia UBND tinh
Pk Nong vé viéc thanh ldp Ban Dan toc truc thuoc UBND tinh Pk Nong va
Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND, ngay 08/7/2022 ciia UBND tinh Ddak Néng vé
viéc ban hanh Quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia
Ban Dan Toc tinh Pak Nong;

Can cw Nghi dinh 130/2005/NDCP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh déi véi co quan nha nwée; Nghi dinh 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 130/2005/NP-CP;

Can cir Thong tw 71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 cua Lién B¢ Tai
Chinh va Bo Noi vu, quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha miede.

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong Ban Dén téc tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Ban
Dan tdc tinh Dak Nong.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
03/Qb-BDT ngay 04/01/2023 ctia Ban Dan toc tinh bak Nong vé viée ban hanh
Quy ché chi ti€éu ndi bd cua Ban Dan tdc tinh Bak Nong.

Qiéu 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong ph(‘)ng Nghiép vy, Ké toan
va cac to chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. oy

Not nhén: KT. TRUONG BAN
- Nhu Didu 3; : )

 Cie Sor Tt Chinh: Noi vu: PHO TRUONG BAN
-TB, PTB BDT; _

- Luu: VT, KT.
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UBND TINH PAK NONG ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NQI BO
CUA BAN DAN TOQC TINH PAK NONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:139/0P-BDT, ngay 29 thang 01 ndm 2024
ciia Ban Ddn téc tinh Pck Nong)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, d6i twong 4p dung

- Pham vi ap dung: nguén ngan sach thuc hién ché do tu chu va khong thuc
hién ché do tu chu cua Ban Dan toc.

- Péi tugng ap dung: cong chirc, ngudi lao dong thudc Ban Dan toc va cac
don vi ca nhan ¢6 lién quan str dung nguon ngan sach thuc hién ché do tu chu va
khong thuc hién ché do tu chu cia Ban Dan tdc tinh.

2. Co s6 cin cir xy dung quy ché

- Nghi dinh 130/2005/NDCP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché
dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
d6i v6i co quan nha nudc; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

- Thong tu 71/2014/TTLT-!3TC-BNV, ngay 30/5/2014 cua Lién Bo Tai
Chinh va B6 No1 vu, Quy’dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh
phi quan 1y hanh chinh d6i vé1 cac co quan nha nudc;

- Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy dinh
ché dg cong tac phi, ché do hoi nghi doi voi co quan hanh chinh don vi sy nghiép
cong 1ap trong ca nudc;

- Can clr Thong tu s6 327/2016/TT-BTC, ngay 26/12/2016 ctia Bo Tai chinh
vé quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi duoc trich
tir cac khoan thu hoi phat hién qua cong tac thanh tra da thuc ndp vao ngan sach
nha nudc;

- Théng tu sé 141/2011/TT-BTC, ngay 20/10/2011 caa B Tai chinh quy
dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi v6i can bo, cong chic, lao
dong hop dong lam vi€c trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghi€p cong 1ap
va Thong tu s6 57/2017/TT-BTC, ngdy 6/5/2014 vé stra d6i mot s6 diéu ctia Thong
tu 141/2011/TT-BTC;

- Can ctr Nghi dinh s6 04/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2019 cua Chinh phu
Quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 t(} va Thf)ng tu so 24}/2019/TT—BTC
ngay 22 thang 4 nam 2019 cua Bo Tai chinh vé hudng dan mét s6 ndi dung cta
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Nghi dinh sé 04/2019/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu
quy dinh ti€u chuan, dinh muc st dung xe 06 to.

- Can ctr Nghi quyét 24/2017/NQ-HDND ngay 14/12/2017 cua Hoi Pong
nhﬁn dan tinh Bak Nong, vé viéc quy dinh ché d§ cong tac phi, ché do hoi nghi
do6i voi cac co quan nha nudc va don vi su nghi€p cong lap trén dia ban tinh bak
No6ng;

- Quyét dinh s6 29/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ctia Uy ban nhan dan
tinh bak Nong v€ viéc Quy dinh dinh muc tiéu hao nhién li¢u 461 voi xe 6 t6, mod
t0 phuc vu cong tac cua cac co quan, to churc, don vi c6 sir dung kinh phi tir ngan
sach Nha nudc trén dia ban tinh Bak Nong.

- Cén cir Quyét dinh s6 16/2020/QD-UBND ngay 01/7/2020 ctia Uy ban nhan
dan tinh bak Nﬁng’ vé Ban hanh Quy dinh ti€éu chuan, dinh mirc st dung xe 6 t0
trén dia ban tinh Bak Nong.

- Ché d9, tiéu chuan, dinh mirc chi tai chinh hién hanh clia co quan Nha nude
c6 tham quyén; Chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duogc giao hang nam cua
Ban Qén toc; Du toé}n ngan sach chi duogc giao thuc hién ché do tu chu va tinh
hinh t6 chirc bién ché duoc giao.

3. Muc dich xiy dung quy ché

- Tao quyén chi1 dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co quan;

- Tao diéu kién cho cong chirc, ngudi lao dong trong co quan hoan thanh tot
nhiém vu;

- Thuc day viéc sap xép, to chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi trong viéc str dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Tao su cong bang, khuyén khich tiét kiém chi trong hoat dong co quan;

~ -Lacancu dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, dudi su
kiém soat cia kho bac Nha nuéc, S¢ Tai chinh va cac co quan thanh tra, ki€ém toan
Nha nude theo quy dinh.

4. Nguyén tic xay dung quy ché

- Phu hop véi dac thu cua co quan.

_- Khong vuot qua ché d6 quy dinh hién hanh do co quan nha nudc c6 thim
quyén quy dinh.

- Bao dam cho co quan va cong chirc, lao dong hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- Thue hién dung va du cac quy dinh vé cong khai, dan chu dam bao quyén
lo1 hgp phép cia can bd.

N Chuong II )
NHUNG QUY PINH CU THE

1. Van phong phén}.
1.1. Van phong pham thong thuwdng
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Dinh muc vin phong phdm qui dinh nhu sau:

a) Trang bi ban dau: Pbi v6i Lanh dao Ban, Lanh dao phong dugc cap so cong
tac, cap but, lich ban; chuyén vién dugce cap s6 01 lan vao dau nam. Cac phong duoc
trang bi mot sd dung cu dé luu ho s0, tai liéu bao gdm: Kep ba day, kep trinh ky,
hop dung tai liéu, bam, kéo, but viét bang, ti nat (trén co s¢ dé xuét ctia cac phong).
Ngoai kinh phi trang bi van phong phadm ban dau, cac phong con duoc giao dinh mirc
khoén vin phong pham hang thang nhu sau:

b) Binh mirc giao khoan van phong phém theo bién ché hanh chinh thyc té
c6 mat tai don vi, moi bién ché l1a 50.000 dong/thang.

Cc) Van phong pham cua by phan Lanh dao Ban, co quan va vat dung tap vu,
bao v¢ tuy theo nhu cau cong viéc: Van thu, nhan vién phuc vu lam dé xuat Chanh
Vian phong xem xét, kiém tra, trinh Lanh dao Ban phé duyét trude khi thuc hién.

1.2. Sira chira nhé va mua sim khac

Céc loai dung cy, vat tu mua sam dé stra chita nho nhu: dién, nudc, may vi
tinh, di¢n thoai, phan bon, dung cu bao v¢, dung cu lao dong, vat dung phuc vu
cong tac clia co quan, don vi... ¢6 gia tri dudi 3.000.000 dong, Truong Ban uy
quyén cho Chanh Vin phong xem xét, kiém tra, phé duyét va Ké toan tham muu
Truong Ban thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Pau hang nam, giao Vin phong dau tu, trang bi cai dat phan mém diét virat
toan bg h¢ thong may tinh cua can bg, cong churc, lao dong nham bao vé may tinh
va dir liéu thong tin cua co quan.

1.3. Buwru kién, bwu pham, cwéc phi phuc vu cong tac vin thw

Chi phi giri theo thure té nhu cau cong vu, c6 s6 theo ddi viée thuc hién. Cubi
thang, b phan Van thu, ké toan dé xuat tham muu Lanh dao Ban xem Xxét phé
duyét thanh toan.

2. Ché d cong tac phi

Cin ctr ké hoach cong tac, thu truong don vi xem xet cur cong chure, nguoi
lao dong di cong tac nham dam bao hiéu qua cong tac va tiét kiém kinh phi (vé s6
lwong nguoi va thoi gian di cong tac).

2.1. Tién khodn céng tdc phi

Ké toan; Vin thu kiém thu quy duoc thanh toan ché d6 khoan cong tac phi
v6i mure khoan: 300.000d0ng/thang.

2.2. Thanh todn tién phwong tign di cong tac

Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gdm: Tién thué
phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau,
xe van tai cong cong, cudc qua pha, do ngang, phi su dung duong bg, cudc chuyén
chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6). Gia vé trén khong bao gom
cac dich vu khac nhu tham quan du dich, cac dich vu dac biét theo yéu cu. Vé
may bay dugc thanh toan 13 gia vé ghé hang thuong va phai duoc Lanh dao Ban
dong ¥ cho sir dung phuong tién may bay. Truong hop co quan cir can bo di cong
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tac ma noi can bo dén dd bd tri, hd tro thanh toan tién phuong tién thi ngudi di céng
tac khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

2.3. Thanh todn khodn tién tw ticc phwong tién doi véi cin b, cong chirc
khéng cé tiéu chuin dwoc bé tri xe é té khi di cong tac

Ddi véi can bo, cong chuc khong c6 tiéu chuén duge bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, néu di cong tac cach tru s¢ co quan tir 15 km ma ty tiic bang phuong tién ca nhan
ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tuc bang gia vé phuong tién cong cong.
Trudng hop noi dén cong tac khéng ¢ phuong tién cong cong duge cap xang di bang
phuong ti€n cd nhan theo quy dinh v6i dinh mirc 0,1 lit/km tinh theo khoang céch dia
gi61 hanh chinh den diém di cong tac. Viéc cap cap xang di bang phuong tién ca nhan
trén co so dé xuét co phé duyét cua Truong ban hodc nguoi duge uy quyén vé noi
dung, thoi gian, dia dia dén cong tac, Chanh vin phong thira 1énh cap xang.

2.4. Phu cdp lwu tri

a) Phu cp luu tri1 12 khoan tién do co quan chi cho ngudi di cong tac dé hd trg
thém cling véi tién luong nham dam béo tién dn va tiéu vit cho nguoi di cong tac,
duoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tro vé co quan
(Bao gom thoi gian di trén duwong, thoi gian luew trl lai noi dén cong tac).

Ap dyng theo Nghi quyét 24/2017/NQ-HPND tinh Pk Nong, ngay
14/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Dak Nong.

b) Chung tir 1am can ¢t thanh toan phu cap luu trii gdm:

Cong chirc, nguoi lao dong di cong tac c6 mot trong cac gidy to sau: Gidy
moi, chuong trinh, ké hoach cong tac duge Lanh dao Ban phé duyét va cir di cong
tac hoic kém theo bién ban 1am viéc (néu cd). Néu thanh 1ap doan cbng tac thi
phai c6 quyét dinh hodc ké hoach dugc Lanh dao Ban phé duy€t. Chuong trinh ké
hoach cong tac phai c¢6 ndi dung nhiém vy, dia diém dén cong tac va thoi gian di
cong tac, gidy di dudng co dong dau cua co quan cir can bd di cong tac va ky nhan
dong dau cua co quan (hodc ciia khdch san, nha khdch noi luu tri) noi can bo dén
cong tac.

Truong hop can bd di céng tac dén noi co quan, don vi di bé tri chd ngu
khong phai tra tién thué chd nga thi ngudi di cong tac khong duge thanh todn
khoan tién thué chd ngu. Néu phat hién nhirng truong hop can bo da duge co quan,
don vi noi dén cong tac bo tri chd ngu khong phai tra tién nhung van dé nghi co
quan thanh to4n khoan tién thué chd ngu thi nguoi di cong tac phai nop lai sb tién
da thanh todn cho co quan, dong thot, bi xtr 1y ky luét theo qui dinh cta phép luat
vé cén bo, cong chtrc.

Néu moi cong churc, lao dong cua cac co quan, don vi khac tham gia doan
cong tac cuia Ban Dan tdc tinh thi van ban mo1 phai ghi 16 trach nhi€ém, ngudn kinh
phi thanh toan phu cap luu tra cho cong chirc, lao dong dugc moi.

¢) Thoi han thanh toan: Cham nhét 30 ngay ké tir ngay két thuc chuyén cong
tac cong chirc, lao dong di cong tac phai hoan thanh thu tuc dé ké toan thanh toan,
qué thoi han trén néu phong chuyén mén hodc cong chirc, lao dong di cong tac
khong thuc hién cac ho so thanh toan theo dung quy dinh thi tu chiu trach nhiém



v6i hé so do.
2.5. Thanh toan tién thué phong ngi tai noi dén cong tac

Ap dung theo Nghi quyét 24/2017/NQ-HPND tinh Pak Nong, ngiy
14/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Dik Néng va Thong tu sb 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi
héi nghi. Cy thé nhu sau:

a) Thanh todn tién thué phong ngii theo phwong thirc thanh todn khoan.

STT Noi dén S6 tién/01 ngwoi| Ghicha
1 Cong tac tai thanh phd tryc thude Trung uwong, Thanh 450.000
ho thudc do thi loai I thudc tinh ' ~ .
2 Cong tac tai cac huyén, thi Xa, thanh phé true thudce 350.000 Khong kem
Trung wong, thi x4, thanh phd con lai thudc tinh ' hoa don tai
3  Picong tac cac vung con lai 300.000 chinh

b) Thanh todn tién thué ché ngii theo hoa don thuc té nhung khong vuot quda mirc 10i
da nhw sau

So
STT Noi dén tién/phong Ghi chd
02 ngudi

Cong tac tai cic quan, thanh phd thu¢c thanh pho Mt thanh todn tién ngt theo
1 truc thudc Trung wong va thanh pho la do thi loai 1.000.000¢tiéu chuan 02 nguoi/phong.

I thuoc tinh Truong hop di cong tac mot
- minh hoac 1& nguoi hoac khac
A , . . \ . gi6i thi dugc thué phong
2 i cong tac tai cac vung con lai 700.000 frigng, gis thué theo tiéu chun

nhu 02 nguoi.

2.6. Ung kinh phi cong tac

- Khi ¢6 nhu cau tam tng tién mat dé phuc vu cong tac, ca nhan viét gidy dé
nghi tam mg ¢ xac nhén cta Lanh dao phong, ké toan, Lanh dao Ban, trong do
ghi 10 nd1 dung tam ng, du todn so tién d€ nghi tam g va thoi gian hoan tra
tamung.

- Trude khi img kinh phi di cong tac, cac phong phai gui ké hoach di cong
tac cho bd phan Ké toan trude 05 ngay lam viée dé Ké toan lam thu tyc ung kinh
phi v6i Kho bac, trir mot s trudng hop di cong tac dot xuat.

- Nguoi tam tmg c6 trdch nhiém thanh toan cac khoan da tam Ung sau khi
thuc hién xong nhiém vu dugc phan cong, khi chuyén di cong tac két thuc hoac
khi nhi€ém vu da hoan thanh (cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau khi két thuc
chuyén cong tac). Tat ca cac ching tir ctia cong chire, ngudi lao dong di cong tac,
Ké toan co trach nhiém thanh quyét toan véi Kho bac trong thoi gian 10 ngay ké tir
ngay nhan du cac chimg tir thanh toan.

-Péi v6i cac khoan chi mua sdm tai san, tiép khach... dugc thanh toan bang
hinh thirc chuyén khoan, han ché t61 da viéc thanh toan bang tién mat theo quy
dinh cua Kho bac Nha nudc.

2.7. Trinh tw thu tuc thanh toan
Khi c6 nhu cau thanh toan, ngudi thanh toan 1ap gidy “dé nghi thanh toan”
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theo mau, kém theo chimg tir gbc c6 lién quan giri K& toan. Dbi véi thanh toan
cong tac phi theo doan phai c6 xac nhéan cia trudng doan; Ké toan cin cr vao ndi
dung chi, dinh mic chi tiéu theo quy dinh hién hanh, kiém tra tinh hop phéap, hop
1y, hop 1é cua chimg tir va trinh ldnh dao duyét chi dé lap chimg tir thanh toan
trinh Lanh dao Ban phé duyét.

3. Thanh toan tién dao tao can bd, cong chirc

Thuc hién theo Thong tu s6 36/2018/TT- BTC, ngay 30/03/2018 cua BS Tai
chinh. Can b, cong chirc, vién chirc thudc tham quyén ciia thi truéng cac S, ban,
nganh quyét dinh ctr di dao tao thi sir dung kinh phi trong dy toan chi thudng xuyén
hang nim cua co quan, don vi d6. Thi trudng quyét dinh hd trg mot phan kinh phi
(Trur trwong hop cac lop dao tao, boi duong theo chirong trinh ké hoach dao tao sir
dung nguon dao tao cua co quan hodc nguon tai tro Khac).

4. Thanh to4n tién nghi phép nam

Cong chirc, nguoi lao dong co quan duoc nghi phép nam thuc hién theo
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC, ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh va duge quy
dinh cu thé nhu sau:

- Bdi véi cong chirc, lao dong duoc Lanh dao dao phé duyét nghi phép:

+ Thanh toan phu cap di duong thuc hién theo murc khoan phu cép luu tra
quy dinh tai muc 2.4 tai Quy ché nay va quy dinh t6i da tinh thanh toan nhu sau:
Trong tinh (trr TP Gia Nghia) 01 ngay; Cac Tinh Tay Nguyén con lai 02 ngay;
Céc tinh Nam b6 02 ngay; Cac tinh mién Trung 03 ngdy; Cac tinh mién Bic 04
ngay.

+ Thanh toan tién phuong tién di va vé nghi phép theo hinh thic khoan tbi
da khong vuot qua mirc quy dinh sau: Trong tinh (trir TP. Gia Nghia): 150.000
ddéng; Cac Tinh Tay Nguyén con lai 300.000 dong; Cac tinh Nam bo: 400.000
ddng; Cac tinh Trung Trung bd (tir Thira Thién Hué dén Quang Binh): 1.000.000
d6ng; Cac tinh Nam Trung bo (tir Da Nang dén Ninh Thuén): 800.000 dong; Cac
tinh Bac Trung bo (tir Ha Tinh dén Thanh Ho4): 1.500.000 déng; Cac tinh Phia
Bic (tir Ninh Binh tré ra): 2.000.000 dong.

+ Thu tuc thanh toan: Gidy nghi phép va gidy di dudng c6 xac nhan cua noi
nghi phep, gidy xin nghi phép c6 Lanh dao Phong va Truong Ban phé duyét, giay
deé nghi thanh toan.

- Pbi voi cong churc, lao dong dang cong tac tai cac co quan du diéu kién
dugc huong ché d6 nghi phép hang nam nhung truong hop do nhu cdu cong viéc
khéng thé bd tri cho cong chire - nghi phép hoac b tri khong du s6 ngay nghi phép
theo quy dinh, thi co quan quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho can bo, cong
chire nhiing ngay chua nghi phép hang nam. Cong chtre, lao dong néu da dugc co
quan, don vi bd tri sap xép thoi gian cho di nghi phep theo quy dinh nhung khong
c6 nhu cdu nghi phép thi khong duoc chi tra tién bdi dudng ddi véi nhitng ngay
chua nghi phép hang nam.

+ Thanh toan chi tra tién bdi dudng cho can b, cong chire nhiing ngay chua
nghi phép hang nam thyc hién theo quy dinh theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC,



7
ngay 20/10/2011 ctia Bo Tai chinh. Tuy vao kha ning ngudn kinh phi chi thudng
xuyén hang nang va mirc cu thé Van phong bao cdo, dé xuat tham muu Trudng
ban xem xét quyét dinh. Thu tuc chimg tir thanh toan: Pon xin nghi phép dugc
phé duyét, xac nhan ndi dung khong thé bé tri cho cong chirc nghi phép.

5. Ché dd chi tiéu hoi nghi

Ap dyng theo Nghi quyét 24/2017/NQ-HPND tinh Pak Nong, ngay
14/12/2017 cua Ho1 dong nhan dan tinh Pak Nong.

6. Thanh toan cwéce dién thoai, cwde sir dung Internet

- Bi¢n thoai di dong cua Truong Ban dugc thanh toan theo dinh mirc qui dinh
hi€n hanh ctia nha nudc. Dién thoai ¢6 dinh tai phong lam viéc cia Lanh dao Ban
duogc thanh toan theo cudc phi thuc te.

- M&i phong dugc trang bi 02 méy dién thoai c6 dinh, riéng Van phong 03 may
(01 Van thu co quan, 01 Chanh van phong, 01 Pho Chanh van phong). Kinh phi str
dung t0i da 1a 100.000 dong/thang/may bao gom ca cudc thué bao va cude cudce goi
phat sinh.

- Cac cudc goi ra nude ngoai cua tat ca cac may dién thoai trang bi trong co
quan phai dugc dong chi Truédng Ban hodc nguodi dugce ty quyen dong ¥ bang van
ban. Y kién ctia ddng chi Trudng Ban hodc ngudi duoc oy quyén 14 co so dé thanh
toan.

Cac phbng chi duoc sjr dung theo dinh mirc néu trén, tr}rdng hop st dung
vuot muc to1 da thi tror phan ‘st dung vuot mirc khoan vao tién luong ctia Lanh
dao phong va thuc hién thu hoi ngay sau thang goi phat sinh.

- Cac dich vu buu chinh vién thong: Chi c6 Van thu, Van phong dugc st
dung cac dich vy buu chinh dud6i hinh thirc ghi ng cta co quan va cudc phi buu
chinh duogc thanh toan theo thuc té cua don vi cung ung dich vu.

7. Nguodn dwoc trich lai tir viéc thu hdi phat hién qua thanh tra da thuc
nop vao ngan sach nha nwéc chi cho co quan thanh tra Ban

- Céc khoan chi thyc hién theo Théng tu s6 327/2016/TT-BTC, ngay
26/ 1’2/2016 cua Bo Tai chinh vé quy dinh viéc laflp du toan, quan ly, stir dung va
quyét toan kinh phi duoc trich tir cac khoan thu hoi phat hién qua cong tac thanh
tra da thuc ndp vao ngan sach nha nudc;

- Dinh mitc chi mua sdm ti san 4p dung theo Quyét dinh s6 50/2017/Qb- TTg,
ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh pht vé Quy dinh ti€u chuén, dinh muc st dung
may moc, thiét bi; cac khoan chi khac theo c&c quy dinh hién hanh.

8. Chi phuc lgi tap thé

- Chi can bg, cong chirc co quan nghi huu: 3.000.000d/nguoi.

- Chi can b, cong chirc co quan chuyén cong tac: 2.000.000d/ngudi.

- Chi can bd chu chdt nghi huu: can b chu chét, cép tinh, cép h}lyén (thudc dién
Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y), L?}nh dao Vu dia phu’or}g II, Uy ban Dan tdc,
Truong, Phé Truong phong Dan toc cap huyén nghi huu. Néu c6 Gidy moi chia tay
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can bo nghi huu; hoac Van phong tham muu dé xuat Lanh dao Ban xem xét quyét
dinh, murc chi t6i da: 1.000.000 d/nguoi.

- Chi cén b9, cong chirc, lao dong vao cac ngay 1, tét va cac ngay ky niém
trong nam voi muc chi ho tro Kkhong qua 500.000 ddng/ngudi, trir truong hop co
van ban chi dao ciia cap c6 tham quyén.

- Chi dam cuéi cho cong chirc, lao dong véi mire 500.000 ddng/truong hop.

- Chi tang qua cho Cé,C, ch4u thiéu nhi, nhi déng la con cua can b, cong chirc, lao
dong nhan dip ngay 01/6, tét Trung thu: 100.000 dong/chau.

- Chi tdng qua cho cac chau thiéu nhi, nhi d6ng bon két nghia vao cc ngay 1/6,
Tét Nguyén dan, Tét Trung thu theo dé xuat cia Vian phong do Truong Ban quyét
dinh.

- Chi cho céc hoat dong phong trao: Hoi thao ctia nganh dan toc (hd tro kinh phi
theo K& hoach cuia Ban Dan toc); Hoi thao mUa xuan cta hanh chinh Stng Bt va
Hoi thao ctia cac khdi thi dua, ctia Pang ty khéi (hd trg kinh phi theo dé xuit cua
Chi bd, Van phong, Cong doan).

- Chi t6 chtrc Tét Nguyén dan: Hang ndm xay dung ké hoach va mitc chi cu thé.
- Chi tham héi cong chirc, lao dong nam vién diéu tri: 500.000 déng/ngubi/lﬁn.
- Chi can bd, cong chirc, lao dong méc bénh hiém nghéo: 1.000.000d/ngudi;

- Chi tham viéng ngudi qua doi:

+ Ban than cong chuc, lao dong hodc ngudi than ctia cong chure, lao dong

(vo hoac chéng, con, bd me dé, bé me bén vo, hodc chéng) cua co quan qua doi
mure chi: 2.000.000d6ng/nguoi.

+ Chi tham Viéng ban than hoac vo, chéng, con, bd me dé, bd me bén vo,
hoac chéng ctia can bo, cong churc la 1anh dao chu chdt, cép tinh, cép huyén duong
chtrc hodc nghi huu, tuy vao timg truong hop cu thé Van phong dé xuat Lanh dao
Ban xem xét quyét dinh nhung toi da khong qua 1.000.000 dong.

+ Chi tham Viéng ban than hodc bd, me, vo, chéng, con cua can bo, cong
chuc, lao dong cua Phong Dan tdc cap huyén dang cong tac tuy vao tung truong
hop cu thé Van phong dé xuat Lanh dao Ban xem xét quyét dinh nhung tot da
khong qua 1.000.000 dong.

Ngoai cac mirc chi tdi da néu trén, truong hop chi mirc cao hon ddi véi timg
trudg hop cu thé do Trudng Ban quyét dinh.

9. Dién nuwdc sinh hoat

Cong chirc, nguoi lao dong phai ¢d y thire sir dung dién, nude ciia co quan tiét
kiém, ding muc dich. Khong str dung vao cd¢ muc dich gia dinh, khi ra khoi phong
lam viéc phai tat cac thiét bi dién nhu: dén chiéu sang, quat, may diéu hoa, khong dé
may Vi tinh, may pho t6 ¢ cheé d6 cho qua lau («r 1 gio tro 1€n). Ké todn thanh todn
dién va nudce sinh hoat ctia co quan theo hoa don thuc t€ cua don vi cung tng.

10. Pinh mic cip nhién liéu
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- Can b9, cong chure, lao dong di cong tac phai co gidy moi hodc ké hoach
dugc Truong Ban phé duy€t va phai c6 d€ xuat xac nhan cua lanh dao phong dé
nghi cap xang di cong tac (khi di cong tac bang xe may).

- Truong Ban uy quyén cho lanh dao Vian phong ky Lénh diéu xe, cip xing
ding dinh mutc va s6 km di cong tac; Truong hop 10 trinh luu hanh c6 phat sinh
thém, lai xe c6 trach nhiém ké cac 1§ trinh phat sinh thém va duoc nguoi st dung
xe ky xac nhan, Van phong kiém tra va tham muu thanh toan cap nhién li¢u.
Truong hop ca nhan, t6 chirc muon xe ctia Ban Dan toc phai dugc sy dong y cua
Truong Ban va co quan khong thanh toan nhién liéu ti€u hao nay.

10.1. Tiéu chuan duoc st dung va diéu dong xe 6 6 co quan:

Xe 6 t0 cua Ban chi dugc st dung vao nhitng cong viéc sau:

- Pua don 1anh dao cia Ban di cong céac; 92’111 b6 ¢6 hé s phu cép churc vu tu
0,7 tro 1én, thuc hién quy dinh tai Nghiqdinh s0 04/ND-CP ngay 11 thang 01 ném
2019 cua Chinh phu Quy dinh ti€éu chuan, dinh mirc str dung xe Q to; Th6n~g tu s
24/2019/TT-BTC ngay 22 thang 4 ndm 2019 cua B Tai chinh v€ huéng dan mot
s0 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh ti€éu chuan, dinh m&c st dung xe 0 to; ,Quyét dir}h sO
16/2020/Qb-UBND ngay 01/7/2020 ctua Uy ban nhan dan tinh Bak Nong vé Ban
hanh Quy dinh ti€u chuan, dinh murc sir dung xe 6 t6 trén dia ban tinh Dak Nong.

- Dua don doan cong tac ¢6 tu 03 nguoi tro 1én (ké ca cong chirc ciia co quan
khac c6 trong thanh phan doan cong tac do Ban Dan tdc chu tri). Riéng truong
hop doan cong tac co cong chirc la Truong hodc Pho truong phong thudc Ban Dan
toc thi phai c6 tir 02 nguoi trd 1€n thi do Trudng Ban quyét dinh.

- Phuc vu mot sb cong tac khac do Truong Ban chi dao.

10.2. Pinh mirc cap xing: Loai xing cap la xing E5

+ Pinh murc cip xang xe thyc hién theo Quyét dinh s6 29/2023/QD-UBND
ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhan dan tinh Dak Néng vé viéc Quy dinh dinh mirc
tiéu hao nhién liéu d6i véi xe 6 0, mod to phuc vu cong tic clia cic co quan, to
chire, don vi co su dung kinh phi tur ngan sach Nha nudce trén dia ban tinh ik
Nong va Quyet dinh s6 1084/QDb-BDT ngay 20/10/2023 ctia Ban Dan toc tinh
Pik Nong vé viéc ap dung dinh mic tiéu hao nhién liéu dbi véi 02 xe 6 to phuc
vu cong tac chung cua Ban Dan toc tinh Dak Nong.

+ Xe 0 t6 muon ctua don vi khac thi dinh mirc nhién liéu duoc cép theo dinh
murc ti€u hao nhién li€u xe 6t6 ctia don vi cho muon Xe.

+ M5 10, xe gan may: cip nhién liéu voi dinh mie 101it/100km (cap kilomét
theo khoang céach tir tru s& co quan dén noi cong tac).

10.3. Pinh mirc cAp nhét xe 6 to:

+ Xe bién kiém soat 003.98: 5.000km/01 lan.
+ Xe bién kiém soat 004.57: 5.000km/01 lan.
11. Tiép khéach
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- Thuc hién théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo ta‘}i chinh
quy dinh ch€ d¢ chi tiép khach nude ngoai vao lam vi€e tai Viét Nam, ché d6 chi
to chl:J:c Hoi nghi, HG1 thao quoc t€ tai Viét Nam va ché do ti€p khach trong nudc,
cu thé:

- D01 v6i khach trong nude dén 1am vigc tai co quan: tly trudng hop cu the
xét thdy can thiét, Vin phong tham muu dé xuat tiép khach, Thi truong don vi quyet
dinh mo1 com khéch. Tlep khach don gian, khong pho truong hinh thirc, thanh phan
tham dy Lanh dao Ban b tri nhiing nguoi truc tiép lién quan, nghiém cam viéc st
dung cac loai ruou, bia ngoai dé tiép khach. Chi moi com khachmtie chi t6i da khong
qua 200.000 ddng/1 suat(di bao gdm dd udng).

12. Chi tra tién 1am thém gio

Thyc hi¢n theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Bo Luat
lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

13. Chi tra tién nhuén but, thu lao trang thong tin di¢n tir: Thyc hi¢n
theo Quyét dinh ban hanh Quy ché t6 chirc hoat dong va dinh mirc ché d6 nhuén
bat, thu lao ctia Trang thong tin dién tir Ban Dan tdc tinh Pak Nong.

14. Tra thu nhap tang thém cho can b, cong chirc

- P6i twong chi tra thu nhip ting thém: 1a cong chiic c¢6 du thoi gian cong
tac tai co quan tu 12 thang tr¢d 1€n.

- Xac dinh quy tién hrong dé tra thu nhép ting thém modt nim cia co
quan

Quy tién luong ngach, bac, chirc vu cia co quan duoc phép tra ting thém t6i
da trong nam (QrL) duoc xac dinh theo cong thirc nhu sau:

QtL = Lmin X K1 X K2 x L x 12 thang

Trong do:

Lmin: Mtrc Iuong co so (d6ng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

Ki: La h¢ s0 diéu chinh ting thém thu nhép (tdi da khong qua 1,0 1an);

Ky: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L: La s6 bién ché dugc co quan c6 thim quyén phan bd trong nam.

- Xac dinh quy thu nhép tang thém

Co quan dugc quyet dinh tong mirc thu nhap ting thém trong nam tdi da
khong qua 01 1an quy tién lwong, chirc vu trong nam do nha nude quy dinh.

- Xac dinh thoi gian thue té tinh chi tra thu nhép ting thém

Thoi gian thuc té 1am viée duoc tinh 12 thang/ndm va quy ra ngdy 1am viéc
dugc huong luong tir ngan sach nha nudc. Trir cdc ngay nghi theo ché d6 quy dinh
d6i voi cong chirc, thoi gian nghi viéc riéng duoc Lanh dao phong, Lanh dao Ban
cho phép theo quy ché 1am viéc. Cac phong thuc hién chdm cong, Vin phong theo
doi chung, sau 05 ngdy lam viéc két thiic thang tong hop thong bao chdm cong.
Trir thoi gian nghi theo ché d6, nghi co phép, thi nhiing thdi gian ngimg viée dugc
cong don va thoi gian cong don tir 12 ngay dugce tinh 01 thang lam viéc thuc té.

- Phan loai mirc d hoan thanh chirc trach, nhiém vu.

Hang nim cin ct quyét dinh phan loai danh gia cong chirc lam co sé cho
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viéc tinh toan chi tra thu nhéap tang thém cho timg nguoi.
H¢ s0 phan loai (Kp) nhu sau:

Phan loai Hé s6 (Kr1)
Hoan thanh xuét sic nhiém vu 1,0
Hoan thanh tt nhiém vu 0,8
Hoan thanh nhiém vu 0,5
Khong hoan thanh nhiém vu 0,0

- Hé s6 phan phdi trach nhiém

pPé dong vién va tuong xing vo1 trach nhi¢m trong nhiém vu tiét kiém, chéng
lang phi néi riéng va trong nhiém vu ctia co quan néi chung; hé sé phan phéi trach
nhiém duoc tinh trén co s¢ churc trach, quyén han dugc giao.

Heé s6 phan phdi trach nhiém (Kn) nhu sau:

Chiic vu Hé s6 (Kn)
Trudng ban 0,8
Pho Trudéng ban 0,7
Trudng phong 0,6
Phé Trudng phong, Ké toan 0,5
Cong chure 0,4

- Phén b6 thu nhép ting thém cho cong chirc

Thu nhap cua tirng can bd (qtn) dugc tinh nhu sau :

grn = Qmv* KpL * Kyn * n/12/K

Trong do:

Kla tél’lg hé Sé thu l’lhﬁp cua don Vi K= Kp|_1 * KTNl * n1/12+ Kp|_2 * KTNZ *
Ny/12+ ... + Kppi * Krni * ni/12 (i 1 s6 can bo caa don vi);

KpL 12 hé s6 phén loai cua timg can bo;

Krn 12 hé s trach nhiém cua ting can bo.

nla sd thang lam vi¢c thuc té cla tung can bo.

12 1a thoi gian lam vi¢e trong nam.

15. Xir ly vi pham

Cong chuc, lao dong va cac phong chuyén mon vi pham quy ché nay déu
phai bdi hoan vat chit, xem xét xép loai cudi ndm va chiu cac hinh thie ky luat
theo quy dinh hién hanh.

~ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong, Phong Thanh tra, Phong Nghi€p vu c0 trach nhiém quén
triét, pho bién dén ting cong chirc, lao dong. Van phong, bo phén ké toan theo
ddi, danh gia viéc trién khai thyc hién quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 gi vuéng mic dé nghi phan
anh kip thoi vé Van phong dé tong hop, béo céo Lanh dao Ban xem xét, bd
sung, sira d6i cho phu hop./.
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